UỶ BAN NHÂN DÂN                                                                                            CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
    XÃ DRAY SÁP                                                                                                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
 Số: 27 /VP-UBND                                                                                               Dray sáp, ngày 16 tháng 07  năm 2018
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
Từ ngày 16/07/2018 đến ngày 20/07/2018 
 
I. LỊCH TRONG TUẦN:
	Thứ ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Chủ trì
	Trực HC

	Thứ 2

16/07/2018
	8h00'
	Họp giao ban tuần
	UBND xã
	Thành viên UB
	Đ/c Tiện
	Đ/c Trịnh

	
	9h30’
	Họp Hội đồng thi đua khen thưởng
	UBND xã
	BTV
	
	

	
	Cả ngày
	Xử lý hành chính
	UBND xã
	
	
	

	Thứ 3

17/07/2018
	8h00’
	Xử lý HC; kiểm tra công tác chuẩn bị kỳ họp 
	UBND xã
	
	
	Đ/c Trường

	
	14h00’
	Họp bộ phận một cửa
	UBND xã
	
	Đ/c Tiện
	

	
	Cả ngày
	Tiếp công dân
	Phòng phó CT. HĐND 
	ĐC Nhân
	
	

	Thứ 4

18/07/2018
	7h30’
	Họp HĐND xã kỳ họp thứ 6
	UBND xã
	
	Đc Jú
	Đ/c Trịnh

	
	13h30’
	Tổng kết 6 tháng công tác Tư pháp
	UBND huyện
	Bp Tư pháp
	
	

	
	14h00
	Xử lý hành chính
	UBND xã
	
	
	

	Thứ 5

19/07/2018
	7h30’
	Sơ kết 6 tháng lĩnh vực Tài nguyên môi trường
	UBND huyện
	ĐC Tiện,

 BP ĐC-XD
	
	Đ/c Trường

	
	13h30’
	Hội nghị triển khai thực hiện chuẩn hóa địa danh cấp huyện
	UBND huyện
	ĐC Trường,

 BP ĐC-XD
	
	

	
	
	Sơ kết công tác thu thuế 6 tháng đầu năm
	UBND huyện
	Đc Tiện
	
	

	
	Cả ngày
	Xử lý hành chính
	UBND xã
	
	
	

	Thứ 6

20/07/2018
	8h00’
	Họp triển khai thu thuế Phi nông nghiệp
	UBND xã
	Các thôn, buôn
	ĐC Tiện
	Đ/c Trịnh

	
	
	Làm việc với Sở TT&TT về tình hình thực hiện hệ thống dịch vụ hành chính công trưc tuyến tích hợp một cửa liên thông.
	UBND xã
	
	
	

	
	Cả ngày
	Xử lý hành chính
	UBND xã
	
	
	


II. LỊCH PHÂN CÔNG CÁC LĨNH VỰC CHUYÊN MÔN:

1. Lĩnh vực Kinh tế
- Kiểm tra tình hình sản xuất và hồ đập trên địa bàn xã;

- Tiếp tục giám sát các công trình xây dựng trên địa bàn;
2. Lĩnh vực VH-XH

- Quan tâm công tác thăm hỏi nhân ngày 27/7.

- Quan tâm công tác sữa chữa nhà ở cho các đối tượng chính sách.
- Kiểm tra cơ sở vật chất các trường học.
3. Lĩnh vực QP-AN
- Thực hiện tốt công tác tuần tra, kiểm soát địa bàn đảm bảo ANTT trên địa bàn xã.
- Quan tâm giải quyết hồ sơ chính  sách;
- Duy trì chế độ giao ban định kỳ. 

5. Lĩnh vực Nội chính
- Tiếp tục công tác chấm công đối với Cán bộ, công chức.

- Chuẩn bị tốt cơ sở vật chất phục vụ cho các cuộc họp, hội nghị….
- Kiểm tra chặt chẽ việc xử lý các văn bản của các bộ phận chuyên môn.
Trên đây Lịch công tác tuần của UBND xã yêu cầu các bộ phận chuyên môn, các ban ngành, đoàn thể có liên quan triển khai, tổ chức thực hiện./.
Nơi nhận:                                                                                                                                              TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
 - TT. Đảng ủy;                                                                                                                                                                             
 - TT. HĐND;   (để B/c)

 - TT. UBND xã;

 - Như trên;           (để T/h)
 - Các ban, ngành đoàn thể; (Phối hợp T/h)                                      
 - Lưu: VT.                                                                                                                                                                                                    
